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Stappenplan Aanvraag Toelaatbaarheidsverklaring
Voor V(S)O-school die zorgplicht heeft

Invullen formulier Aanvraag Toelaatbaarheidsverklaring

U vult bij voorkeur het Landelijke Aanvraagformulier Toelaatbaarheidsverklaring VSO in, te
vinden op www.swveemland.nl onder de tab “Gespecialiseerd Onderwijs. /Voorgezet
speciaal onderwijs/Gerelateerde documenten TLV.

Indienen TLV aanvraag

Het ingevulde en ondertekende aanvraagformulier met bijbehorende documenten (zoals
vermeld in het aanvraagformulier) verstuurt u via Intranet naar ons toe. Op onze website
www.swveemland.nl vindt u hiervoor de mogelijkheid. U maakt een account aan en ontvangt
via de mail uw inloggegevens (check ook uw spammap). Met deze inloggegevens kunt u
inloggen op ons intranet. Kies het icoontje ‘Selecteer bestanden om te uploaden’, u komt dan
in uw eigen bestandenstructuur. Selecteer de betreffende bestanden. Deze bestanden
worden vervolgens ‘geupload’. U eindigt met ‘klik hier om af te melden’.

Bevestiging

SWV V(S)O Eemland stuurt na ontvangst van de aanvraag een bevestiging naar de
aanvragende school, waarin vermeld wordt of het dossier compleet genoeg is om besproken
te kunnen worden.

Uitspraak

Wanneer het dossier compleet is zal de TLV-commissie binnen 6 weken een advies
uitbrengen aan SWV Eemland. De aanvragende school en de ouders van de betreffende
leerling worden schriftelijk op de hoogte gesteld van de uitspraak van SWV Eemland.

Het kan zijn dat de TLV-commissie aanvullende stukken nodig heeft om tot een uitspraak te
kunnen komen. De aanvragende school ontvangt hierover bericht.

Na de uitspraak

De Toelaatbaarheidsverklaring, met daarop het TLV-nummer, wordt door de VSO-school
automatisch ontvangen. Indien het gaat om een leerling die vanuit VO instroom op de VSO-
school, dan dient bij het Samenwerkingsverband de TLV te worden opgevraagd middels het
formulier ‘Opvragen Toelaatbaarheidsverklaring voor VSO school’. Dit formulier is te
downloaden op www.swveemland.nl onder de tab Gespecialiseerd Onderwijs/Voorgezet
speciaal onderwijs/Gerelateerde documenten TLV.
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